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. OBJETIVO
Establecerloslineamientosy directrices para analizary dictaminar la factibilidad de los proyectos

de los inversionistas interesados en el Estado.

Il. ALCANCE
Aplicaatodo el personal adscrito alaDireccion de Promociénalalnversion, asicomo atodo aquel
que tenga relacion con el analisis de toda la informacion recabada de las empresas que tienen
intereses de invertir en el Estado y realizar un estudio para dictaminar la factibilidad técnico,
economico y elaborar un diagnéstico preliminar de los proyectos de inversion para evitar riesgo.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Ley de Inversion Extranjera y de Registro de Inversiones
Ley de Comercio Exterior
Foro de Cooperacion Economica de Asia Pacifico (APEC)
Guia del Inversionista de los Paises miembros de la Zona APEC

Ambito Estatal

Articulo 42, Fraccion I, Il y IV; del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulos 480, Fraccion Ill, IV, V, VII, VIII, X y XlI; del Reglamento de Cdédigo de la Administracion
Publica del Estado de Yucatan.

IV. DEFINICIONES

Agenda de Trabajo: Documento que contiene calendario del programa de visitas del inversionista
al Estado de Yucatan.

CFE: Comision Federal de Electricidad.

Diagnostico Preliminar: Es el resultado del estudio, después de un analisis de los documentos,
cuyo dictamen puede ser factible porque cumple con los requisitos o no factible porque no
cumple con los requisitos legales para ser valido, que puede ser porgue el proyecto legalmente
esta prohibido, porque alguna instancia de gobierno lo prohibe, porque no cumple con las normas
permitidas por la SEDUMA, o porque las condiciones técnicas, economicas no son viables, entre

-

otras.

Director: Director de Promocién a la Inversion _ ~
Documentos: Conjunto de informacion, especificaciones o registros, en donde el medio de &Ut‘"gf
soporte puede ser papel, disco magnético o electronico. 7 3" \
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Ficha Técnica: Documento que contiene esquema particular de una empresa interesada en
invertir en el Estado.

Hoja de requerimientos: solicitud delinversionista, en cual expresa las necesidades de laempresa
para su instalacion o expansion.

INCAY: Instituto de Infraestructura Carretera de Yucatan.

Inversionistas: Personas fisicas o moral, y/o empresas nacionales o internacionales interesadas
en invertir en el Estado, mediante un proyecto de inversion.

JAPAY: Junta de Agua Potable y Alcantarillado de Yucatan.

JEDEY: Junta de Electrificacion del Estado de Yucatan.

Jefe de Departamento: Jefe de Departamento de Analisis de Proyectos de Inversion.

Personal de apoyo: Coordinador, Analista Administrativo de la Direccion de Promocion a la
Inversion y servicio social.

Proyecto de inversion: Es una propuestade inversion, a partir de los recursos disponibles, incluye
la recoleccion y la evaluacion de los factores que influyen de manera directa. Esun plan al que se
le asigna capital e insumos materiales, humanos y técnicos.

Secretaria: Secretaria de Fomento Econémico y Trabajo

SEDUMA: Secretaria de Desarrollo Urbano y medio ambiente.

SOP: Secretaria de Obras Publicas.

STPS: Subsecretaria del Trabajo y Prevision Social

V. RESPONSABILIDADES

1. Director.
1.1 Colaborar con los inversionistas en la gestion de apoyo para lainstalacion o expansion
de empresas en el estado.
1.2 Asesorar a los inversionistas nacionales y extranjeros en la realizacion de los analisis
de factibilidad de proyectos en los sectores estratégicos en el estado.
1.3. Coordinar los trabajos con los organismos federales, municipales, del sector privado,

universidades y entidades paraestatales.
1.4. Autorizar la ficha técnica del inversionista.

1.5. Verificar el Diagnostico Preliminar
2. Jefe de Departamento.
2T, Facilitar y gestionar la bisqueda y obtencion de terrenos y naves industriales

2.2.  Vincular con el sector académico
2.3.  Vincular con despachos consultores especializados en materia juridica, contable y

administrativa
2.4.  Orientary gestionar la obtencion de permisos federales, estatales y municipales.
25,  Asesorar sobre fondos y programas gubernamentales de apoyo al desarroll

industrial !
2.6.  Promocionary organizar para asistir a eventos nacionales e internacionales. , A
A\ N
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2.7.  Presentarinformacidn especifica en base a las necesidades de la empresa.
2.8.  Vincular alinversionista con dependencias publicas y privadas.

3. Personal de Apoyo.
3.1 Apoyar en la investigacion de la informacion de la empresa inversionista.

3.2.  Hacer presentaciones con lainformacion de la empresa.
3.3.  Realizar trémites administrativos.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Jefe de Departamento.
1. Recibe solicitud para realizar estudio y analisis de la empresa inversionista, puede ser por

tres vias: del inversionista, de la Jefatura de Inversién Nacional y de la Jefatura de
Inversidn Internacional.

2. Contactaal inversionista, solicita por correo electronico informacion complementaria de
la empresa interesada, preguntas de filtro: ¢Cual es la naturaleza del proyecto de
inversion?, ;Cuales son los requerimientos particulares de Inversion de laempresa?, ;Cual
es el proceso Inversién?, ;Cual es Interés de inversion?, entre otras.

3. Recibeinformacion del inversionista.
4, Investigainformacion a través de internet y de las siguientes instituciones como: JAPAY,

SEDUMA, JEDEY, STPS, INCAY, CFE, SOP, universidades publicas y privadas, etc., y
solicita por correo electrénico informacion relacionada con el proyecto del inversionista.
5. Recibe informacion de dichas dependencias y programa visitas.
6. Realizavisitasy entrevistas con lasinstituciones participantes vinculadas con el proyecto
del inversionista.
Personal de Apoyo
7. Apoya en larecopilacion de informacion.
8. Realiza tramites administrativos, solicitud de transporte, viaticos, contacta al personal
de las instituciones gubernamentales, entre otras.
Jefe de Departamento
9. Revisa, estudia y analiza toda la informacion recopilada y proporcionada para dictaminar g A\
la factibilidad y el riesgo del proyecto.
10. Elabora el formato F-PR-ADP-01R00 Ficha Técnica con un Diagnostico preliminar.
11. Envia por medio de correo electronico al Director la ficha técnica con el resultado del

Diagndstico preliminar para su autorizacion.

Director ,
12. Autoriza Diagndstico Preliminar
Jefe de Departamento -
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13. Envia via correo electronico para informar al inversionista el resultado del Diagnostico
Preliminar.

14, ;Esviable el resultado del diagndstico preeliminar?

e Si: Continua con la actividad nimero 16.
e No: Continua con la actividad 15.

15. Informa que el proyecto de inversion no es viable.

Fin del procedimiento.

16. Informa que el proyecto de inversion si es viable.

17. Envia por correo electronico la ficha técnica con el resultado del Formato F-PR-ADP-01
ROO Diagndstico Preliminar a la Jefatura de Inversion Nacional o Internacional, en caso de
que el inversionista requiera mas informacion.

18. Elabora Hoja de requerimientos y envia a la jefatura de Inversion Nacional o Internacional.

Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida | Periodicidad Meta
(Diagndstico Preliminar
iagnosti i Total d
Dlagfno.stlcos vra'bles,{ O,a a Porcentaje Semestral 30 %
Preliminares Diagnésticos
elaborados)*100
VIIl. ANEXO0S
£ 3 % kK
Codido Nombre del L AT e Pl Disposicién
g anexo Ubicacion firial
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
Anali
Noaplica |Paro Andlizar ¥\ ap Indefinido | 1afio | 1afio Eliminar
Dictaminar (
Proyectos de l
Inversion \
-PR-ADP-0 £ \/
P=F ] Ficha Técnica API 1afo . 6 afos Eliminar
ROO anos

*AT= Archivo de tramite: AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion. b ~
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nimero de revision Actividad
10/09/2019 00 Generacion del documento

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Lic, Gerardo Diaz d\eiavala
Subsecretario de Invefsion, Desarrollo Econémico y
a
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11.- Envia ficha técnica para su
autorizacion

1.- Recibe solicitud para realizar estudio.

Jefe de Departamento

Jete de Departamento ¢

2.- Contacta al inversionista y le
solicitainformacidn.

12.- Autoriza Ficha técnica

Director

Jefe de Departamento ¢

!

3.- Recibe informacitn del inversionista

13.- Informa al inversionista resultado de
la ficha técnica.

Jete de Departamento

Jefade Departamento

v

4.- Investiga para recopilar informacion

15.- Informa al inversionista resultado de

Now Ia ficha técnica.

14. ;Es viable el resultado del
diagndstico preefiminar?

adicional.
Jefe de Departamento
Jefede Departamento
l Si
5.- Recibe informacion adicional. 16, Infarma que el proyecto de inversién si
es viable.
Jale de Departamento
Jefe de Departamento

v I

17. Envia por correo electrénico la ficha
técnica con el resultado.

B.- Realiza visitas y entrevistas

Jefede Diaw'limnh Jefe de Departamento

18. Informa gque el proyecto de inversion si
es viable.

7.~ Recopila informacion.

I’trlunar’kvoro Jafe do Departamente

B.- Realiza trdmites administrativos.

Analizar y Dictaminar Proyectos de
Inversion, finalizado.

Personal de Apoyo

9.- Estudia informacion recopilada

Jefe de Departamento

10.- Elabora ficha técnica.

Jefe de Departamento

2N
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Ficha Técnica

FICHA TECNICA

Empresa: (1)

Sector: (2)

Ubicacién: (3)
Capital: (4)
Contacto: (5)

Monto de (6)

inversion :

Empleos (7)
_generados

Descripcién de la empresa: (8)
Objetivo del Proyecto: (9)

Requerimientos: (1 0)

Conclusion: (11)

¥
<\ \
2 f& ’N w x \

\

F-PR-ADP-01R00 Paginalde1



