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Meérida, Yucatan a 24 de abril de 2026

Secretaria de Economia y Trabajo de Yucatan

Nuamero de oficio;: SETY/ACA/021/2026

Asunto: 1ra. Sesion Extra Ordina

ria

de Baja Documental 2026

ACTA DE BAJA Y DESTRUCCION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

En la ciudad de Mérida, del estado de Yucatan, siendo el dia veinticuatro de abril del afio dos mil veintiséis,
estando presentes la Contadora Hipolita Nieves Nufiez titular del Area Coordinadora de Archivos, la Ingeniera
Lisie Nicteha Argaez Pasos, Coordinadora del Archivo de Concentracidn, la Licenciada Abril Valdez Boldo,

Contralora del Ol‘gallo interno, el Doctor Daniel Sulub Suaste, Director Juridico, el Licenciado Frangel Asael

Pool Pam, Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos, el Contador Publico Alfonso Efrain Pérez Patrdn titular
de la unidad administrativa de la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Patrimoniales de la
Direccion de Administracién y Finanzas de ésta Secretaria, y Ciudadana Leticia Guadalupe Chi Hernandez
Responsable del Archivo de Tramite del drea generadora de la informacion, proceden a firmar el acta, a fin de
dejar constancia de la verificacién que los servidores publicos antes mencionados realizaron respecto a la
eliminacion de forma permanente e irrecuperable de documentos de archivo en formato fisico y electronico en
su caso los cuales carecen de valores primarios y secundarios activos, de acuerdo con lo establecido en el catilogo
de disposicién documental de fecha 5/12/2025, los cuales ya han cumplido su ciclo por lo que se procede a
realizar la descripcion de los motivos en término de los siguientesi---=---- = - mmmmmmemm e ee

ANEXO ..o, REGISTRO DE NOTIFICACION DE BAJA DOCUMENTAL
ANEXO I ... EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS CONDICIONES DE LAS CAJAS
ANEXOTIL oo INVENTARIO DE EXPEDIENTES

Las caja de la presente baja documental alberga un total de 7 expedientes del afio 2020, de la seccion y serie:
6C Recursos Materiales, seric 6C.4 Adquisiciones, que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental
contiene valores primarios administrativos, y la tipologia documental en su mayoria es acuses y copias, en cuanto
a sus vigencias documentales en archivo de tramite fue de 1 afios en su etapa activa y 5 afios en resguardo
precautorio en el depdsito de archivo de concentracion de ésta secretaria en su etapa semi activa, dando un total
de 6 afios para consulta de expedientes, toda vez que el destino final de ésta serie es la eliminacion, dejamos
constancia a través de la presente acta. ---—-—-mmmmmmm i aen e R o
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Actas de dictamen Bajas Documenta!es
DIRECCION DE ADMISTRACION Y FINANZAS / RECURSOS MATERIALES. || & [ 70 i
FUNCIONARIO BAJADOCUMENTAL
[+
2 1AAEHE e
o 0 [=]
@ < é 2 2 § Zla: EY £ FECHA DE
% B E E|l516|a; 23 w RECEPCION EN FECHA DE
[5] ] [ & w 2 (Z2)|f; 0R [=]
= =z £ 5l 3 o ARCHIVODE | VENCIMIENTO EN
@ 2| = 2 CONCENTRACION ac
Titular del Area
Coordinadora de Archivos |T. A.C.A. [CP. HIPOLITA NIEVES NUNEZ
Responsable del Archivo ING, G.E. LISIE NICTEHA
de Concentracién R.A.C. |ARGAEZ PASOS HUMENDAD | 1 o 11 |pacoo: CAIALSS
Grgano de Controt Interno |0.C.I. CP. ABRIL VALDEZ BOLDO
Director Juridico 2] DR. DANIELA. SULUB SUASTE
titular de [a Unidad CP. Alfonso Efrain Pérez
Adinistrativa TUA.  |Patrén
Responsable de Archivo de
Trimite RAT.  |C. Leticia Gpe. Chi Hernandez 30/01/2023 30/12/2026

Primero. - Que el 4rea coordinadora de archivos de la Secretaria de Economia y Trabajo del estado de Yucatan,
cuenta con las facultades y atribuciones para aprobar el dictamen antes mencionado, de acuerdo a los criterios
técnicos para la eliminacion y baja documental de ésta secretaria, =----=-=-ca-mmemmmememe oo

Segundo. - y toda vez que el total de los expedientes han prescrito sus plazos de conservacion de acuerdo con {
el inventario general extraido del Area Coordinadora de Archivos y el Catalogo de Series Documentales, se %
determiné con base en el Dictamen de disposicion documental mencionado anteriormente, que no poseen valores “«\
primarios ni secundarios que ameriten ser incorporados al Archive Histérico del Estado, ni ameritan ser
reproducidos en otro tipo de soporte antes de su eliminacion, ——memmmeeeee s

Tercero. - Que ¢l Dictamen de disposicion documental cuenta con la conformidad emitida por la Unidad
Administrativa Responsable de la documentacién el titular y responsable de archivo de trdmite con
NOMbramienio. =------sememmmm i e e el RS R ————

Cuarto. - Que la coordinadora del Archivo de Conceniracion de ésia Secretaria, mediante correo elecironico de
fecha 17 de abril de 2026, envio la convocatoria y posterior cuadernillo de trabajo para la sesién de baja
documental, notificando la fecha y hora para la eliminacién de forma permanente e irrecuperable de los
documentos de archivo fisicos y en su caso electronicos que se mencionan en la presente acta, ==--ss=mmmssumuemnnav

formato fisico, se encuentran en periodo de tiempo adecuado para su correcta climinaciéon y de forma

Quinto. - Que los servidores publicos referidos al inicio de la presente Acta verificaron que los 7 expedientes en
irrecuperable, por lo que se da por concluido el procedimiento de eliminacion de los citados documentos, ~-----
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- -- CIFRRE DEL ACTA -

No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente acta mediante firma de las personas que intervinieron
en la verificacion para constatar la eliminacién permanente e irrecuperable de los documentos fisicos y en su
caso electrénicos, y se otorga un plazo maximo de 30 dias para la publicacién de la presente acta en la pagina
oficial de la secretaria y las instancias de trasparencia que asi lo requieran, siendo las 11:50 am del dia viernes
24 de abril del afio 2026 en la ciudad de Mérida, Yucatan se concluye la Primera Sesién Extraordinaria del Baja
Documental 2026, ——zemgmmmmmmmm e e e e

FIRMAS
CP. H]ZPOL EVES NUNEZ ING. G.E. LISIE/NI }
Titular del Area Coordinadora de Archivos Responsablg __= Archiyo de"Concentracion
/e | - _
LIC. FRANGEL A. POOL PAM CP. ABRIL VALDEZ BOLDO
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos Organo de Confrql Interno

(i

C. LETICIA GUADAL PE CHI HERNANDEZ
Responsable de Archivo de Trémite

DRASANIEL A, SULUB SUASTE ./

Director Juri

-

CP. ALPONSOf _-;? VWBEREZ PATRON
Titular de la JefaGrade Departamento de
Recursos Materiales y Patrimoniales de la

Direccion de Administracion y Finanzas
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ANEXOTI ...... e ..... REGISTRO DE NOTIFICACION DE BAJA DOCUMENTAL
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tésids, tucatin s 17 de sl de 2026

Sugrotaia de Economia y Trabayo do Yue
Mumate de oficio: SETY/ACAIO17/2026

Awanto: Canvecatoria b, Sesign Extra Oridinaria
del Grups Interdisciplinario du Archivos 2026

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivas
de In Seeretaria de Economia y Trabajo de Yucatdn
PRESENTE

En uso de mis facultades y atribuciones gue me confieren los articulos 51 v 71 de 1a Ley Genersal de
Archivos v a Ley Estatal de Archivos: se les convoca a que nos acompafien cl préximo viernes 24 de abril
del afio en curso a b Primera Sestén Extra Ordinaria de Archivos 2024, para llevar a cabe ef proceso de
“BAJA DOCUMENTAL® de tos expedientes inactivos de su unidad administrativa, dicha seslon se llevara 2

caha de manera presencial en el Auditorio Labnd de ésta secretaria 3 1as 11:00 horas, Fungird como enlace
para Ja confirmaclén de su asistencia la Ing. Lisle Nicicha Argder Pasos, i través del corren eleclrdnico:
llsie.argacz@yucatan.com v el Lic, Frangel Pool a la extensién 24001, no omito reiterar fa impartancia de
e sea e titular de s unidad administrative guien confirme su participacién en compaiifa del responsable
de archivo de tramite ya que son las firmas que aparecerdn en el dictamen de baja documental que se
cinitird durante [a misma seslén,

No omito manifestar que el orden del dia con fos temas a tratar estd adjunta al correo que acompadia este
oficio para su debldo conocimiento y el cuadernilio de brabajo se les hard Hegar por correo electrénico dos

dlas antes de fa Sesldn,

Sin otro particular y en espera de contar con su asistencia, aprovecho la ocasion para enviar un cordial
saludo.

f\t({f "enle

P Hipomﬁ( NEEVES NURNEZ _
DIRECTORA DE INCLUSION, ECONOMIA SOCIAL Y SOLIDARIA -
TITULAR DE). AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Cep. Archivo
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ANEXOTL ... EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS CONDICIONES DE LAS CAJAS

FOTO EXTERIOR FOTO INTERIOR FOLIO FOLIO DE
INTENRO TRANSFERENCIA
DE BAJA

AREA DE BA
DOCUMENTAL

DOEUMENTOS IHACTIVES

DAC-003 CAJA 1/5
SEFOET/DAF/RM/01/2023
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INVENTARIO DE EXPEDIENTES

ANEXOI ...,
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