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Direccién de Financiamiento

Cadigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DFI-EFI-01R00 10/08/2019 No aplica

Procedimiento para Aprobar Creditos Financieros

. OBJETIVO
Evaluary determinar la viabilidad en el otorgamiento de créditos de acuerdo a la normativa de los

programas y fideicomisos de la Secretaria.

. ALCANCE
Aplica a todo el personal adscrito al Departamento de Evaluacion Financiera que trabaja

directamente con las personas fisicas y morales que solicitan un crédito para realizar un control
adecuado sobre el riesgo crediticio.

Il. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica.

Ambito Estatal
Articuto 9, Fraccion|ll; delas Reglas de Operacion del Fondo Integral para ef Desarrollo Economice

de Yucatan.

Seccidn Sexta, disposicion 18; de las Reglas de Operacion y de Organizacion del Fondo de
Promociony Fomento a las Empresas en el Estado de Yucatan.

Politicas de Operacion de Crédito del Fondo para la Consolidacion y Fomento del Empleo
Permanente en el Estado de Yucatan.

Articulo 483, Fraccion IV, Capitulo Unico De la Organizacién y Atribuciones de la Secretaria de
Fomento Econdmico y Trabajo, del Reglamento del Cédigo de fa Administracion Publica de

Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Comité técnico: Grupo de funcionarios de la Secretarfa de Fomento Econdmico y Trabajo,

integrado por el Secretario, Director Generales, Directores de Areas y personas externas de las
diferentes Camaras Empresariales en el Estado, facultados para autorizar, condicionar o negar el
otorgamiento de financiamiento.

Depto.: Departamento.

Establecimiento o Negocio: Lugar donde se ejerce una actividad comercial, industrial y/o
profesional.

SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado de Yucatan

V. RESPONSABILIDADES
1. Jefe de Departamento:
1.1 Analizar la autenticidad y veracidad de la informacién proporcionada por el
solicitante comparando los datos contables contenidos en los estados financieros
con la parte fiscal a través de las declaraciones anuales, bimestrales o mensuales,
segun el régimen dado de alta en Hacienda.
o
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Codlgo Fecha de emision ‘ Fecha de actualizacion

% \ Juntustransformemus SECRETARiA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

< Yuca an Subsecretaria de Inversion, Desarrollo Econémicoy
\ i GOBIERNO ESTATAL 2018+2024 | Financiamientos

Direccidon de Financiamiento

PR-DFI-EFI-01R00 10/09/2019 | No aplica

Procedimiento para Aprobar Créditos Financieros

12 Evaluar la capacidad de pago del solicitante con respecto al monto de su solicitud
de crédito.
154 Visitar los negocios de los solicitantes para verificar la existencia fisica del negocio,

las condiciones del mismo y en general obtener mayor informacion que contribuya
al dictamen de viabilidad en el otorgamiento del créedito.

1.4. Dictaminar de acuerdo a la informacion presentada por el solicitante y el resultado
de la visita fisica al negocio la viabilidad o negativa del otorgamiento del crédito; en
caso de ser considerado viable, establecer una propuesta de monto y plazo del

mismo.

1.5: Formular un informe ejecutivo que contenga los datos relevantes de los solicitantes
de financiamiento a fin de que sea presentado ante el Comité Técnico.

1.6. Notificar al solicitante el resultado del Comité Técnico.

1.7. Turnar la relacion de créditos aprobados por el Comité Técnico al Departamento de

Administracion de Cartera para su formalizacion.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe del Departamento de Evaluacion Financiera

1.

2

10.

F-PR-

Recibe la documentacion del solicitante para realizar el analisis cuantitativo y cualitativo
de los establecimientos.
;Esta completa la documentacion recibida?

e Sj: Continua en la actividad 4.

e No: Continua en la actividad 3.
Devuelve al solicitante y sugiere recabar los documentos faltantes. Fin del
Procedimiento.
Recibe la documentacion e informa que se realizara una visita ocular al establecimiento.
Realiza la visita ocular en los negocios para verificar la informacion otorgaday comprobar
que estén funcionando adecuadamente, llena el F-PR-ACF-01 ROO Registro de Visita
Ocular con lainformacion de la visita.
Elabora el F-PR-ACF-02-R00 Registro de Casos la informacion verificada en la visita y
captura los datos de los solicitantes como nombre, giro, municipio, destino del crédito y
montos totales para presentar ante el Comité Técnico.
Realiza un resumen ejecutivo de acuerdo al F-PR-ACF-03 RO0 Resumen Ejecutivo con
toda la informacion proporcionada y recabada para presentarlo en el Comite Técnico y
someterlo a aprobacion.
;Se aprobd la solicitud de credito financiero?

e Si: Continua con la actividad 10.

e No: Continua con la actividad 9.
Notifica al solicitante y verifica por medio del F-PR-ACF-04 ROO Devolucion de
Documentos que la documentacion esté completa. Fin del Procedimiento.
Notifica al solicitante e informa sobre el monto, plazo y condiciones establecidas por el
Comité Técnico.
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Yucatan Subsecretaria de Inversion, Desarrollo Economicoy
GOBIEANO ESTATAL 2018 - 2024 FinanCiamientOS
Direccion de Financiamiento
Codigo Fecha de emisién

10/09/2019

Fecha de actualizacion
No aplica

Procedimiento para Aprobar Creditos Financieros

1.

Turna la relacion de créditos financieros autorizados por medio del F-PR-ACF-05 ROO

Créditos Aprobados por el Comité Técnico al Depto. de Administracion de Cartera para su
formalizacion, con la firma del Director de Financiamiento.
Fin del procedimiento

Vil. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Adit
Apratacionie a rolJ(aCt;ES/I’COeritos
Creditos P . Porcentaje Mensual 80%
Financieros S BT
Aprobacion)*100
Vill. ANEXO0S
E 3 A& * . . _» -
Codiga Nombre del UBiesetdn AT AC PTC Dlsp?smlon
anexo final
Diagrama de
; Flujo para - . . -
No aplica Aprobar Créditos EFI Indefinido | 1afo lano Eliminar
Financieros
F-PR-ACF-01 . b afios 1
ROO Registro ae EF| Indefinido | 5 Atehim
Visita Ocular historico
F-PR-ACF-02 , 5 anos .
ROO HEgistio oe EF] Indefinido | 5 SIS
Casos historico
FPREBEFS | recuimmen SHNRS Archivo
ROO : : EFI Indefinido 5 ..
Ejecutivo historico
F-PR-ACF-04 . b afnos .
ROO Liswallicibiids EFI Indefinido | 5 AfeYD
Documentos histérico
F-PR-ACF-05 - 5anos .
ROO Ciealss EFI Indefinido | 5 ATEiTive
Aprobados historico

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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5 Direccion de Financiamiento

Cadigo Fecha de emision : Fecha de actualizacion
PR-DFI-EF1-01 ROO 10/09/2019 g No aplica

Procedimiento para Aprobar Créditos Financieros

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Namero de revisién Actividad
10/09/2019 00 Generacion del documento.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

/
Lic.[ger/ard Diaz\ga Zavala

Subsecretario de Inversion, Desarrollo Econémico y
Financiamientos
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Yucatan Subsecretaria de Inversion, Desarrollo Economicoy
GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 FinanCiamientOS

Direccion de Financiamiento

Diagrama de Flujo para Aprobar Créditos Financieros

Aprobar Créditos Financieros

P

1. Recibe la documentacion del
solicitante.

11. Turna la relacion de creditos

financieros autorizados al Depto. de

Administracidn de Cartera.

Jefe de Departamento

Jete de Departamento

3. Devuelve al solicitante y sugiere
2. jEsta completa la No—p] recabar faltante.

documentacién?

Jefe de Departamento

Si
h 4

4. Recibe la documentacién e informa que
realizard una visita ocular.

Jefe de Departamento

v

5. Realiza la visita ocular para verificar la
informacion entregada.

Jefe de Departamento

v

6. Elabora el Registro de Casos para
presentar al Comité Técnico.

Jefe de Departamento

v

7. Realiza un resumen ejecutivo para
presentarlo al Comité Técnico y somete a
aprabacion.

Jefe de Departamento

9, Notifica y devuelve documentacién al

No—J] solicitante. @

Jefe de Departamento

8.; Se aprobd la solicitud de
crédito financiero?

Si

A 4

10. Natifica e informa sobre las
condiciones para la entrega del crédito
financiero.

Jefe de Departamento

Aprobar Créditos Financieros,
finalizado.
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Registro de Visita Ocular

F-PR-ACF-01R00

VISITA OCULAR NEGOCIO

NOMBRE ACREDITADO:
MUNICIPIO:
GIRO:
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Registro de Casos

COMITE FIDEY DE DE

| | | | §
Himscipio Il Beetor | HaheAvie | | Refiie

Acreditados| Crégiey Toiaes Tipo Cred #
MERICA g g 0.00 Hab a Ase
INTEFICR DEL ESTACC 2 i 0.00 Refaccionaro
Totales 8 3 0.00 Total
F-PR-ACF-02 ROO Paginaldel
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! Direccion de Financiamiento

Devolucion de Documentos

@) @ @ @

A quien Corresponda Mérida, Yucatan a de de

Por este medio manifiesto que por asi convenir a mis intereses, desisto del crédito que habia sido
autorizado a mi favor en el Comité del (5) de ___ (6) ___ del afo _. (7) por tal motivo
atentamente solicito me sean devueltos los documentos originales que entregué a la Direccion de
Financiamiento, sirviendo la presente como constancia de que he recibido a mi total y entera
satisfaccion la siguiente documentacion:

o (8)

(9)

Nombre y firma del Solicitante

[

F-PR-ACF-04 ROO Paginaldel V4 )\
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: Yucatan - Subsecretaria de Inversién, Desarrollo Econémicoyy

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Financiamientos
Direccidén de Financiamiento

Créditos Aprobados

Para;

Mérida, Yucatin a

Jefe de Admunstracién de Castera

Be:

Jete del Dpto. de Andlisis v Evaluacicn Crediticta

Adunto @ ‘@ presente, os expadientes en coginal de fa solicitud - auterzacion del arédito y la hola de candiciones do los

sguianics acrediados

| Follo |

Nombre dol Acreditado ] - Monto Otorgado !

Total Otorgado:

Total Otorgado:

Total de los credites: Otorgados:

Asf comao la tabla dende se relacienan los créditos auterizados an la seslén ordinarla del cemité FIDEY cen fecha
G8-marze-2019, a fin de que procedas a iniciar el krdmite para su contratacién, una vez cubierias las condiciones

aslablecidas,

Alentamente

Elatore

F-PR-ACF-05 ROO

Atentamento

Directera<e Financameento

Fecha:
Hora:
Nembre y firma de guien recibe:

Fecha mptasdn,
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