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Procedimiento para Elaborar Programas Presupuestarios

. OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para elaborar programas presupuestarios con la finalidad
de eficientar y estandarizar el servicio a los servidores publicos de la Secretaria de Fomento
Econdmicoy Trabajo.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito en el Departamento de Planeacion y Evaluacion Institucional de la
Secretaria de Fomento Economico y Trabajo.

. FUNDAMENTOLEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, Fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ambito Estatal

Articulo 477; Capitulo Unico: Titulo X1V Secretaria De Fomento Econdmico Y Trabajo. Reglamento
del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 10. Responsabilidades y funciones de los directores generales, directores y jefes de
departamento o sus equivalentes; de los Lineamientos para la Implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
Articulo 8. Capitulo Il; Codigo de Administracion Publica.

Articulo 11. Capitulo Il; Codigo de Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES
DPE: Departamento de Planeacion y Evaluacion Institucional.
Responsable de la Unidad Administrativa: Direcciones internas de la Secretaria de Fomento
Econdmico y Trabajo que cuentan con la informacion técnica de cada proyecto para el que se
soliciten recursos publicos.
Programa presupuestario: Conjunto Organizado de actividades, servicios, proceso o proyectos
que tienen un mismo propdsito, mediante el cual se establecen las estrategias para alcanzar los
objetivos y metas del Gobierno.
SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas.
SIGEY: Sistema de Informacion del Gobierno del Estado de Yucatan. f,/"\-\\

UBP: Unidades Basicas de Presupuestacion. / I
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V. RESPONSABILIDADES

1. Encargado de la Unidad Administrativa Responsable.
1T Proporcionar toda la informacion técnica relativa a la tematica del Programa
Presupuestario que se esté llevando a cabo.
2. Secretario de Fomento Econdmico y Trabajo
2.1 Validar contenido de los Programas Presupuestarios.
2.2.  Firmar como representante de la Secretaria de Fomento Econdémico y Trabajo.
3. Director de Planeacion y Competitividad Economica.
3.1. Asesorar a la unidad administrativa responsable sobre la elaboracion del Programa
Presupuestario.
4, Jefe de Departamento de Planeaciony Evaluacion Institucional.
4.1, Asesorar en el proceso de elaboracion mediante el acompanamiento en las sesiones
de disefio.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Encargado de la Unidad Administrativa Responsable
1. Determina qué bienes y/o servicios publicos, de cuya distribucion es responsable, son
susceptibles de ser amparados por recursos publicos.
Jefe del Departamento de Planeaciony Evaluacion Institucional

del SAF
Director de Planeacion y Competitividad Economica.
3. Asiste a la unidad administrativa responsable sobre los lineamientos que deben
considerarse para la elaboracion del Programa Presupuestario.
Jefe del Departamento de Planeaciony Evaluacion Institucional
4. CreaMarco Ldgico de acuerdo al programa.
5. Envia Programa Presupuestario ala Subsecretaria de Presupuesto y Control de Gasto de
la SAF para su revision.
6. ;Sevalido lainformacion?
¢ Si:Continlaen la actividad 8.
e No: Continta en la actividad 7.
Jefe del Departamento de Planeaciony Evaluacion Institucional.
7. Corrige todos los aspectos necesarios para la dptima validacion cuando el programa se
haya mandado a validar y la SAF haga correcciones del mismo y envia de nuevo a
validacion, regresa a la actividad b.
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2. Disefia el Programa entre la instituciony los asesores del departamento de programacmn
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Secretario de Fomento Econémicoy Trabajo
8. Valida el contenido de lo expuesto por la unidad administrativa responsable y firma el
Programa Presupuestario.
Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacién Institucional.
9. Accede al sistema, para ingresar los datos del programa creado en el Sistema de
Informacion de Gobierno en Yucatan (SIGEY).
10. Realiza reportes acerca de lo que consta el programa y las caracteristicas del mismo en
base al programa creado.
Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR

Indicador Formula Umdaf’ de Periodicidad Meta
medida
(Numero de programas
presupuestarios nuevos
Programas autorizados en el afo/ 90%
Presupuestarios Total de solicitudes de Porcentaje Anual ,
Elaborados elaboracion de programas /7Y
~ presupuestarios nuevos ay
recibidas)*100
VIIl. ANEXO0S
Codigo Nombre del Ubicacion AT* AC* PTC* Disp?sicién
anexo final
Diagrama de
Flujo del
Noaplica | Frocedimiento PEI Indefinido | 1Af0 | 1Afo Eliminar
para Elaborar
Programas
Presupuestarios

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC=Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Niamero de revision Actividad
08/10/2019 00 Generacion del Documento
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X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
Autorizoé

i g. Joaquiﬁ E. Miery TerEm Puerio N\
Subsecretario de Planeacion, Promocion yProyectos
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Jefe de Departamento de Planeaclon y
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Unldad Administrativa Responsble
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2.Disena el Programa entre la institucion y
los asesores del departamento de
programacion del SAF,

10.Elabora reportes para publicar.

Jefe de Departamento de Planeaclony

Jefe de Departamento de Planeaclény il oot Matithalonal
valuacion Ins clonal

Evaluaclén Institucional

3.Revisa el Programa. Elaborar Programas

Presupuestarios, finalizado.

Director de Planeacién y Competitividad
Econémica

4.Crea Marco Logico.

Jete de Departamento de Planeacion y \
Evaluacién Institucional \
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5.Envia el Programa ante la Secretaria de
Administracion y Finanzas (SAF) para
revision,

Jefe de Departamento de Planeaciény
Evaluacion Institucional

7. Corrige las observaciones

proporcionadas.

6.;Se valido la informacion? Noe-

Jefe de Departamento de Planeaclén y
Evaluaclén Institucional

Si
Y

8.Firma en representacion de la
Secretaria de Fometo Economico y
Trabajo.

Secretario de Fomento Economico y Trabajo
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