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Procedimiento para Registrar Unidades Basicas de Presupuestacion

Fecha de actualizacion

l. OBJETIVO

Establecer el mecanismo que debera llevarse a cabo para presupuestar las necesidades de la
dependencia a través del registro de las Unidades Basicas de Presupuestacion (UBP).

II. ALCANCE
Aplica al personal adscrito en el Departamento de Planeacion y Evaluacion Institucional de la
Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, Fraccion I: de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ambito Estatal

Articulo 477; Capitulo Unico; Titulo XIV Secretaria De Fomento Econémico Y Trabajo.
Reglamento del Codigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 10; Responsabilidades y funciones de los directores generales, directores yjefes de
departamento o sus equivalentes; de los Lineamientos para la Implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal ¥
Articulo 8. Capitulo II; Cédigo de Administracion Publica. /
Articulo 11. Capitulo Il; Cédigo de Administracion Publica. ' i

IV. DEFINICIONES
DPE: Departamento de Planeacién y Evaluacion Institucional.
Responsable de la Unidad Administrativa: Direcciones internas de la Secretaria de Fomento
Econdmicoy Trabajo que cuentan con la informacion técnica de cada proyecto para el que se
soliciten recursos publicos.
SAF: Secretaria de Administracién y Finanzas.
SIGEY: Sistema de Informacion del Gobierno del Estado de Yucatan.
UBP: Unidad Basicas de Presupuestacion.

V. RESPONSABILIDADES
1. Director de Administracién y finanzas

[ Priorizar las UBP requeridas.
2. Director de Planeacion y Competitividad Econdmica.
241, Asesorar en materia de uso del SIGEY, asi como gestionar todo tipo de requerimiento
de la SAF.

3. Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacion Institucional.

3.1. Solicitar el acceso al SIGEY.

3.2. Verificar lainformacién del encargado de la Unidad Administrativa Responsable.
4, Responsable de la Unidad Administrativa
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4.1. Proporcionar toda la informacion técnicarelativa alas necesidades del proyecto para
el que se requieran recursos financieros.
4.2.  Capturarinformacién en el SIGEY.
5. Enlace de Programacion de la SEFOET.
5.1. Validar el contenido de lo expuesto por la unidad administrativa responsable.
5.2, Autorizar electronicamente la UBP a nivel “Enlace de Programacién”.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacion Institucional
1. Solicita el acceso al Sistema de Informacion del Gobierno del Estado de Yucatan (SIGEY).
Responsable de la Unidad Administrativa
2. Solicita a la Direccion de Planeacion y Competitividad Econémica el acceso al Sistema
Integral del Gobierno del Estado de Yucatan.
3. Captura los datos si adquiere necesidades que sean susceptibles de ser amparadas por
recursos publicos.
Jefe de Departamento de Planeacién y Evaluacion Institucional
4. Verifica la informacion y la solicitud de revision por parte de la Unidad Administrativa
Responsable a la SAF.
5. ¢Sevalidé lainformacion? d A
e Si: Continta en la actividad 7. ;
e No: Continla en la actividad 6.
Responsable de la Unidad Administrativa
6. Atiende, corrige y envia las observaciones proporcionadas por la SAF. Regresa a la
actividad 4.
7. Autoriza el registro, de manera electronica a nivel "Responsable de la UBP".
Director de Planeacion y Competitividad Economica
8. Realizarevision interna de las UBPs. \J
Director de Administracion y finanzas de la SEFOET
9. Prioriza las UBPs requeridas segin su importancia en el cumplimiento de las
responsabilidades.
Enlace de Programacion de la SEFOET.
10. Valida el contenido de lo expuesto por la unidad administrativa responsable.
11. Autoriza electronicamente la UBP a nivel “Enlace de Programacion”.
12. Envia la UBP para autorizacion del contenido y firma electrénica.
Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

(NUumero de registros

Eficiencia . .
de autorizados a nivel Enlace T Afitial 909
) SAF / Total de registros J °
registros

elaborados)*100
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VIl

ANEXO0S

Procedimiento para Registrar Unidades Béasicas de Presupuestacion

Cadigo

Nombre del
anexo

Ubicacion

AT*

AC*

PTC*

Disposicion
final

Diagrama de
Flujo del
Procedimiento
para Registrar PEI
Unidades
Basicas de
Presupuestacion

No aplica Indefinido Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha NuUmero de revision Actividad

08/10/2019 00 Generacion del Documento

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
/\ Autorizo
In Joaqum E. Mier y Terah Puerto
Subsecreta o de Planeacion, Promocion y Proyectos

-~
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Registrar Unidades Béasicas de
Presupuestacion

r
1.Solicita el acceso al Sistema de
Infarmacion del Gobierno del Estado de
Yucatan (SIGEY).

Jefe de Departamento de Planeaclony
Evaluacién Institucional

v

2.Solicita a la Direccion de Planeacion y
Competitividad Econdmica el acceso al
SIGEY.

Responsable de la Unidad Administrativa

3.Captura los datos si adquiere
necesidades que sean susceptibles de ser
amparadas por recursos pablicos.

R ble de laUnidad A

y
4.Verifica lainformacion y la solicitud de
revision por parte de la Unidad
Administrativa Responsable del SAF.

Jefe de Departamento de Planeaclén y
Evaluaclén Instituclonal

!

5.;Se validd la informacion?

Si
Y

7.Autariza el registro, de manera
electronica a nivel “‘Responsable de la
UBP".

Responsable dela Unldad Administrativa

[

8.Realiza revision interna de las UBPs.

Director de Planeaclén y Competitividad
Econdmica

y

9.Prioriza las UBPs requeridas segun la
importancia en el cumplimiento de las
responsabilidades.

Director de Administracién y Finanzas

4

10.Valida el contenido de lo expuesto por
la unidad administrativa responsahle.

Enlace de Programaclén de la SEFOET

11.Autoriza electrénicamente laUBP a
nivel “Enlace de Programacion”.

Enlace de Programacién de la SEFOET

L

B.Atiende, corrige y envia las
observaciones proporcionadas por la SAF.

12.Aenvia la UBP para autorizacion del
contenido y firma electronica.

Responsable de la Unldad Adminlstrativa

Enlace de Programaclén SAF

Registrar Unidades Basicas de
Presupuestacion, finalizado.
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