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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

OBJETIVO GENERAL

Proponer y llevar a cabo las politicas y programas relativos al
fomento y desarrollo de las actividades industriales,
comerciales y de abasto. Asi como fomentar nuevas unidades
productivas, para la creacion de fuentes de empleo en el
Estado.
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LIC. ERNESTO HERRERA NOVELO/ SECRETARIO DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

BIENVENIDOS

Yucatan ha iniciado este nuevo siglo convertido en el centro
financiero, de negocios, académico, cultural, medico, industrial y
comercial mas importante del sureste de México, ya que ademas
de ser el estado mas sequro del pais, por sus caracteristicas
culturales, geograficas y climaticas, ofrece un alto grado de
calidad de vida.
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LIC. ERNESTO HERRERA NOVELO/ SECRETARIO DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

BIENVENIDOS

Asimismo, ofrece innumerables oportunidades de inversion
y de crecimiento en todos los sectores economicos, mismas
que se multiplican dia a dia bajo un clima propicio para el
desarrollo empresarial, por el trabajo cordial entre el
Gobierno del Estado y el sector privado. Estamos
conscientes de que el apoyo institucional y el respeto a la
vida interna de las organizaciones favorecen la inversion y el
sano crecimiento economico de Yucatan.
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LIC. ERNESTO HERRERA NOVELO/ SECRETARIO DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

BIENVENIDOS

Ademas de las ventajas competitivas y bondades del estado, destaca
el capital humano conformado por una poblacion joven con gran
profesionalismo y capacidad de trabajo, respaldado por instituciones
educativas con excelencia académica que dan certidumbre a la
inversion en el estado.

Yucatan es hoy en dia la mejor opcion para la instalacion o expansion
de su empresa y la plataforma ideal para la conquista de nuevos
mercados, incluyendo los mas exigentes a nivel internacional, a los

que hoy en dia estan llegando diversas empresas establecidas en el
Estado.
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LIC. ERNESTO HERRERA NOVELO/ SECRETARIO DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

BIENVENIDOS

Yucatan y el Gobierno del Estado, a través de la Secretaria de
Fomento Economico y Trabajo, |lo esperan para recibirlo y llevarlo
de la mano a conocer las ventajas de nuestro maravilloso estado y

sumarlo a este continuo crecimiento economico de inagotables
oportunidades.

Muchas gracias.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

MISION

Generar las condiciones que permitan el crecimiento
econdmico sostenido y sustentable del Estado de Yucatan,
mediante acciones de fomento a la actividad empresarial, al
trabajo y al uso eficiente de energia, asi como de
instrumentos y politicas de corto, mediano y largo plazo en
materia de coordinacion y concertacion social para
contribuir ala adecuada distribucion de la riqueza.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

VISION

Que Yucatan sea el centro de negocios mas importante del
sureste mexicano, que los recursos naturales del Estado se
exploten de manera eficiente y sustentable, que exista una
relacion dinamica y propositiva entre el sector empresarial,
educativo y Gobierno y que los sectores productivos y de
trabajo estéen diversificados y altamente desarrollados.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

VALORES

 Honestidad
* Integridad
Objetividad

 Prudencia

e Respeto

* Responsabilidad

Vocacion de Servicio
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

ORGANIGRAMA DE LA DEPENDENCIA

Lic. Ernesto Herrera Novelo
Secretario de Fomento Econémico y Trabajo

Br. Edwin G. Rodriguez Acevedo Lic. Paulina E. Gonzélez Sierra
Jefe de la Secretaria Particular Jefe de la Secretaria Técnica
| \ \ : = \ \ \
Mtro. Juver Il Lic. Gerardo Diaz de Zavala . Lic. Irais M ] )
Ing. Juan Carlos Espadas y Espadas Lic. Roger A. Subsecretario de Inversion, Ing. Joaguin E. Barfﬁ ggLsrmweﬁo Lic. Agustin R.
Vega Milke ‘ : : Desarrollo Econémico Miery Teran Puerto ) Menendez Reyes
Sub tari Director de Medina Chacon y Subsecretario Planeacion Director del d
ubsecretario Administracis Director Juridico Financiamientos ubsecretario Planeacion, e | Subsecretario
de Energia ministracion Promociony Proyectos Servicio Nacional del Trabajo
: y Finanzas | [ I I I ] ‘ ‘ de Empleo Yucatan
| ) ] [
Arg. Mirelle de F. Lic. Carlos A. Lic. Gilda L. Mtra. Teresa de Mtra. Maria F. Mtra. Deyanire Z Ing. Roberto M. C.P. AnaE.
Segovia Martin C.P. Thelmo M. Dzib Heredia Morlet Mendez J. Espinosa Molina Patron SalellzaryAIdana ’ Berlin Lugo Sansores Bernés Lic. Felix E. Lic. Leonardo R.
Jefe de Energias Zapata Espinosa Jefede ! Director de m D'AtOtChed ] . DiFIECt_OrQe | Director de | Directorde Director de Proyectos Alpuche Esquivel Parra Canto
! [ | Procedimientos Promociénala irector de ortalecimiento ) . Planeaciony m i — Jefe de — Director de
Removablgs e Jefe de Recursos Jori Inversion Comercio Empresarial Financiamiento Competitividad Especiales y Fie ) € Capacitacién para el
Industrial Humanos uridicosy petitiv Apoyo ala Mujer Vinculacion pacitacion par
Administrativos Economica Empresaria Laboral Trabajo
; Lic. Ana Y.
Lic. Artuno Mena i i
Lic. Raul H. Br. César A. Lic. Nelly S. ! Aguayo Valle Escobedo L\CT.Yg_TIm;d_eI M.
Guillermo Dimas C.P. Rosalinda A. Reyes Solis || Millan Flores = Jefe de [ Jefe de Orientacion | \Jefer;él P?'or?wjoarjiOn Mira, Hilda E. ]

Jefe de Franco Poot I Jefe de Servicios Jefe de Tecnico Comercio y Vinculacion o Financiamionto Canché Escamilla Lic. Gerardo G. Lic. Jorge A. Vacante
Planeacion | Jefe de NoLr';l]ailiE\B/isd)lad e Heciond! Fmpreser! B InchJ)er:adc?én N Jef SdOS; e i6 ] Jeﬂzr;aeiept;;is ] Jefe de
Estratégica P t o efe de Promocion itacio

9 resupuesto Economica Financieros Capacitacion
- Lic. José A. Lic. Diana G. Lic. Carolina Lic. Hector A.
- Br. Thalia J. Martinez Bargas Duran Ceballos Escalante Gamboa Maldonado
C.P. Simeon J. Madera George | Maldonado * Jefe de ™ Jefe de [ Jefe de Evaluacion Lic. Javier E. ) o
Poot Rejon L Jefede Jefe de Inversion Comercio Fortalecimiento Financiera Villasuso Valdez C.'F':Damel A. Lic. Anibal J. Lic. Roger M
7 Jefe de Transparenciay Internacional Regional Organizacional L PR AvilaMena Cruz Rodriguez - Roger Tl
ili Accesoala Jefe de Planeacion ” ‘ Farfan Pifia
Contabilidad e H y Evaluacion Jefe de Innovacion [ Jefe de Planeacion | Jefede Prevision
ini i nformacion ituci i
y Administracion - Ing. Alvaro Institucional Institucional e Informacion Social
C.P. Yoko G. Lic. Francisco Cécleres Gio Paredes Plancarte Ocupacional
Yen Vales Consoli Alvarez L Jefe de H Jefe de
Jefe de Inversion | ™ Jefede Fortalecimiento Administracion Lic. Leticia M
Nacional InE;r?;go‘ga\ Comercial de Cartera c 'C'v ztécrlani | Lic. Guillermo C.P. Josefina del
L ueJZfe dg € L] Méndez Pérez R. Triay Giron
Competitividad Jefe de Gestiony L Jefe de Desarrollo
Ing. J. Rubén Vacante Economical Apoyo Empresarial Humanoy
Torrez Magana L Jefe de Administracion
—— Jefe de Andlisis de Fortalecimiento
Proyectos de Estratégico
Inversion
Lic. José A.
Cuevas Monforte
— Jefe de
Fortalecimiento
Técnico
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO
AREAS DE ADSCRIPCION

Oficina del Despacho del Secretario
Subsecretaria de Energia

Direccion de Administracion y Finanzas
Direccion Juridica

Subsecretaria de Inversion, Desarrollo Economico vy
Financiamientos

- Direccion de Promocion ala Inversion

- Direccion de Comercio

- Direccion de Fortalecimiento Empresarial
- Direccion de Financiamiento
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

Juntos transformemos
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AREAS DE ADSCRIPCION

Subsecretaria de Planeacion, Promociony Proyectos

- Direccion de Proyectos Especiales y apoyo a la mujer
empresaria

- Direccion de Planeacion y Competitividad Econdmica

Servicio Nacional de Empleo, Yucatan (organismo
desconcentrado)

Subsecretaria del Trabajo
- Direccion de Capacitacion



SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y
TRABAJO

Proponery llevar a cabo las politicas y programas relativos al fomento y desarrollo de
las actividades industriales, comerciales y de abasto. Asi como crear nuevas
unidades productivas y fomentar el crecimiento de las existentes, para la creacion de
fuentes de empleo, impulsando el establecimiento de empresas en el Estado;
conducir la politica estatal en materia de empleo y prevision social en el Estado;
Coadyuvar con autoridades en el desarrollo energetico del estado, priorizando el uso
de energias renovables.

Articulo 475 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

SUBSECRETARIA DE INVERSION, DESARROLLO
ECONOMICO Y FINANCIAMIENTOS

Coordinar y vincular a los inversionistas de los sectores productivos industrial,
comercial y de servicios, asi como promover, dar seguimiento y evaluar los
proyectos financiados con recursos publicos.

Articulo 479 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

DIRECCION DE PROMOCION A LA INVERSION

Consolidar a la empresa privada, como motor del desarrollo del Estado, mediante
la atraccion de inversion nacional o extranjera detonante que fomente la
generacion de empleos que requieran trabajo calificado en mayor grado.

Articulo 480 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatdn




SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

DIRECCION DE COMERCIO

Dirigir, coordinar y fomentar la participacion de todos los sectores productivos
(Industrial-Comercial-Rural), a integrarse a la actividad de exportacion y fortalecer

a los sectores productivos que actualmente lo hacen.
Articulo 481 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatdn

DIRECCION DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

Incrementar la competitividad economica y comercial del estado a traves de
acciones que permitan desarrollar a las MiPyMEs yucatecas, impulsando su

fortalecimiento, consolidacion y crecimiento empresarial.
Articulo 482 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

Implementar programas y apoyos en materia de financiamiento, administrando
los recursos y acreditar su ejercicio y destino, dando seguimiento a la entrega de

los mismos y su recuperacion.
Articulo 483 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan

SUBSECRETARIA DE PLANEACION, PROMOCION Y PROYECTOS

Participar en la elaboracion de instrumentos de planeacion y evaluacion del
sector econdomico, coordinar la evaluacion del desempeno de las unidades
administrativas de la Secretaria verificando el cumplimiento de metas y objetivos.
Articulo 476 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES Y APOYO A
LA MUJER EMPRESARIA

Apoyar al empresariado femenil, vinculando las solicitudes de apoyo en materia de
asesoria técnicay promocion comercial, con los diferentes servicios que ofrece la
Secretaria, con el fin de otorgarles bases para el crecimiento de su negocio y ayudar
en larealizacion de sus metas y objetivos.

Articulo 479 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan

DIRECCION DE PLANEACION Y COMPETITIVIDAD

ECONOMICA

Coordinar la planeacion, la generacion de estrategias y el desarrollo de proyectos
considerados prioritarios para el fomento economico del estado de Yucatan;
Promover acciones y programas que permitan incrementar lainnovaciony la
competitividad econdmica del estado.

Articulo 477 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan




SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Coordinar y controlar los procesos administrativos financieros y operativos, asi como
supervisar la formulacion de planes y programas de apoyo para las distintas direcciones

que conforman la secretaria.
Articulo 486 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatadn

DIRECCION JURIDICA

Intervenir como asesor legal de la Secretaria, asi como apoyar y coordinar las actividades

juridicas de la misma.
Articulo 487 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan

Juntos transfo ormemo SEFOET

GOBERNO ESTATAL 2018 - 2024



SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

SUBSECRETARIA DEL TRABAJO

Dirigir y coordinar la instalacion y funcionamiento de las comisiones para reqgular las
relaciones obrero patronales vigilando su funcionamiento; Promover los programas,

estrategias y acciones del sector trabajo.
Articulo 484 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan

DIRECCION DE CAPACITACION

Coadyuvar en el diseno, promocion, organizacion e imparticion de cursos de formaciony

capacitacion en materia de administracion del trabajo.
Articulo 485 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatdn
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO, YUCATAN

(Organismo Desconcentrado)

Proteger e impulsar el desarrollo de |la planta productiva del Estado para garantizar la
permanencia del nivel de empleo ya existente y abatir en forma sostenida el rezago en la
generacion de oportunidades de trabajo procurando su adecuada remuneracion.
Decreto por crear

SUBSECRETARIA DE ENERGIA

Fomentar e impulsar el desarrollo de la competitividad del estado a través de la
implementacion de planes, procesos y actividades que permitan el uso eficiente de los
recursos energeéticos.

Articulo 486 del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatdn
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

ASISTENCIA

v Los trabajadores deberan registrar la entrada y salida
de sus labores.

v' Los trabajadores cuentan con una tolerancia de 15
minutos para el registro de asistencia al inicio de la
jornada de labores.

v" Si el trabajador registra su asistencia después de los 15
minutos de tolerancia sera retardo y despuées de 30
minutos sera falta de asistencia.

v" Al momento que el trabajador registre el sexto retardo
se le suspendera un dia de sus labores.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

ASISTENCIA
Se incurrira en falta de asistencia cuando el trabajador:
v' No se presente alaborar.

v’ Seretire del centro de trabajo tras registrar su
asistencia.

v No registre su salida.

v' Todas las especificadas en las Condiciones Generales
de trabajo.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

VACACIONES

¢ Los trabajadores al servicio del poder ejecutivo podra
disfrutar 10 dias habiles de vacaciones cada 6 meses
con goce integro de salario y una prima vacacional cuyo
monto sera de un 50% sobre las percepciones que
corresponda.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

SISTEMA DE PAGO

¢ El sistema de pago es a través de cheque o tarjeta de
débitoy el trabajador debera firmar el recibo de nomina.

JORNADA DE TRABAJO

*» Para lograr un optimo resultado de las labores que
desempenas es importante cumplir con la jornada de
trabajo asignada, se cuenta con tu disponibilidad para
colaborar con los planes de trabajo y la productividad de
tu departamento.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

JUSTIFICACIONES MEDICAS
+ < La constancia de enfermedad y/o aviso de consulta

expedido por el IMSS, son los unicos documentos que
justifican la inasistencia al centro laboral.

CAPACITACION

»Tiene como proposito la formacion de Servidores
Publicos capaces, productivosy eficientes.

»Es un derecho y una obligacion de trabajador asistir a los
cursos de capacitacion que se impartan.

»La asistencia a los cursos es fundamental para el
crecimiento y desarrollo profesional.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

CONDICIONES LABORALES

OBLIGACION REALIZAR DECLARACION PATRIMONIAL Y
DE INTERESES ANTE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

s Pararealizar el tramite debera ingresar al siguiente sitio
web:

http://www.contraloria.yucatan.gob.mx/declaracioninfo.php
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http://www.contraloria.yucatan.gob.mx/declaracioninfo.php

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

DIAS INHABILES
OFICIALES

¢ Aquellos establecidos por Ley Federal de trabajo y
notificados via oficio por la SAF.

©,

TRADICIONALES

+» Martes de carnaval.
s» Viernes Santo.
** Fieles difuntos.

*El Departamento de Recursos Humanos enviara una notificacion para autorizar dichos dias.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

PRESTACIONES GENERALES

v Aguinaldo v’ Prestaciones del ISSTEY
v Vale de despensa (laS que el instituto tenga
v Prima Vacacional a disposicion de los

trabajadores
v' Sequro de vida . )

v' Infonacot
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

TRAMITE DE CREDENCIAL DE AFILIACION AL ISSTEY

 Actade nacimiento del derechohabiente.

« CURP del derechohabiente.

* Primery ultimo talon de pago (cuando es nuevo ingreso).

« Comprobante domiciliario(agua, luz, teléfono del mes actual).
« Credencial de elector vigente (por ambos lados).

 Numero de afiliacion asignado por el IMSS.

« Actade nacimiento de un beneficiario (Mayor de edad).

Los documentos se presentaran en original y copia.

El tramite es personal ya que se requiere tomar la foto para la credencial.

Oficinas generales: Calle 66 # 525 entre 65 y 67 centro.

Horario de afiliacion de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. de lunes a viernes y sabados de 8:00 a.m. a 12:00 p.m.
Teléfono 930 37 00 Departamento de Afiliacion.

Al finalizar el tramite debera entregar una copia de la credencial del ISSTEY al Departamento de Recursos Humanos.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

UBICACION DE LA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD

Secretaria de Fomento Economico y Trabajo
Calle 59 #514 entre 62 y 64, Col. Centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatan.

Subsecretaria del Trabajo / Servicio Nacional de Empleo, Yucatan.
Calle 66 #438 entre 49y 53, Col. Centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatan.

Subsecretaria de Inversion, Desarrollo Econémico y Financiamientos

Av. Principal Industrias No contaminantes 13613, Sodzil Norte, C.P. 97110,
Meérida, Yucatan.

SEFOE

SECRETARIA DE FOMENTOD

o
ECONOMCO Y TRADAJC



SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

La informacion presentada se obtuvo de las
siguientes fuentes

L ey delos Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Yucatan.
-Codigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.
-Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

-Condiciones Generales de Trabajo para los Trabajadores al Servicio del
Estado de Yucatan.

-Politicas emitidas por la Direccion de Recursos Humanos de la Subsecretaria
de Administracion y Recursos Humanos SAF.
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SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

SECRETARIA DE FOMENTO
ECONOMCO Y TRADALC

COLABORACIONES

-Secretaria de Administracion y Finanzas/Direccion de
Innovacion y Desarrollo Institucional/ Departamento de
Desarrollo Humano y Calidad.

«Secretaria de Fomento Economico y Trabajo/ Direccion de
Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
Humanos.
- C.P. Thelmo Zapata Espinosa

Ext. 24015
- C. lliana Orteqga Flores

Ext. 24063
- Lic. Nicte-Ha Gonzalez Marrufo

Ext. 24020

Normatividad SEFOET
http://sefoet.yucatan.gob.mx/
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iGracias por su atencion!
Bienvenido

Este material fue elaborado porla
Secretaria de Administraciony Finanzas
Direccidon Innovacion y Desarrollo Institucional
Departamento de Desarrollo Humano y Calidad
Gobierno del Estado de Yucatan
2018 - 2024
Mérida, Yucatan, México
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